
 :واحد قراردادها پرسنل شرح وظایف

 

 مسئول امور قراردادها

 تهيه و تنظيم مدارك مربوط به امور مناقصات ✓

 شرکت در جلسات مناقصات وجلسات باز گشایی پاکات استعلام بهاء ✓

 ،عمرانیخدماتی پشتيبانی،  ، درمانتهيه و تنظيم قراردادهاي حوزه هاي بهداشت  ✓

 پيمانكارانپيگيري  شكایات مربوط به  ✓

 پيگيري و بایگانی مكاتبات  - انجام مكاتبات مربوط به امور قراردادها ✓

 تهيه و تنظيم آمار مربوط به امور قراردادها ✓

 

 
 

 

 

 


